Тижневий план роботи інформаційно-методичного центру 

з 29  грудня  2014 року  по  02  січня  2015 року

	Час проведення
	Назва заходу
	Місце проведення
	Відповідальні

	Понеділок, 29.12.14 р.

	08.30
	Організаційна нарада з планування роботи ІМЦ
	
	Філанчук С.В., 

методисти

	Вівторок, 30.12.14 р.

	
	
	
	

	Середа, 31.12.14 р.

	
	
	
	

	Четвер, 01.01.15 р.

	
	
	
	

	П’ятниця, 02.01.15 р.

	
	
	
	

	Поточна робота  (протягом тижня)

	1. 
	Індивідуальні консультації з педагогами ЗНЗ, ДНЗ та позашкільних навчальних закладів міста
	Філанчук С.В.,

методисти

	2. 
	Надання індивідуальних консультацій з питань атестації педагогічних працівників
	Філанчук С.В.

	3. 
	Підготовка до проведення Ради ІМЦ
	Філанчук С.В.

	4. 
	Аналіз рейтингу ЗНЗ з методичної роботи
	Філанчук С.В.

	5. 
	Підготовка до проведення міської виставки «Сучасна освіта міста Новограда-Волинського»
	Філанчук С.В.,

методисти

	6. 
	Підготовка анотованого каталогу робіт на міську виставку «Сучасна освіта міста Новограда-Волинського»
	Філанчук С.В.,

методисти

	7. 
	Узагальнення матеріалів колегії УОН з питань аналізу роботи ІМЦ за 2014 рік та планування роботи на 2015 рік
	Філанчук С.В.

	8. 
	Узагальнення матеріалів обласного моніторингу стану природничо-математичної освіти в місті
	Бучинська Н.В.

	9. 
	Надання індивідуальних консультацій з  впровадження системи ІСУО в ЗНЗ та ДНЗ міста
	Бучинська Н.В.

	10. 
	Узагальнення матеріалів колегії УОН
	Бучинська Н.В.

	11. 
	 Підготовка наказу «Підсумки І етапу конкурсу-захисту учнівських науково-дослідницьких робіт МАН»
	Бондарчук С.А.

	12. 
	Підготовка інформації в обласний комітет з фізичної культури та спорту за формою             2 – ФК
	Бондарчук С.А.

	13. 
	Підготовка наказу «Про підвищення кваліфікації керівних та педагогічних кадрів, спеціалістів установ і закладів освіти міста в 2014 році»
	Лінчук В.К.

	14. 
	Підготовка відрядних посвідок для слухачів курсів підвищення кваліфікації при ЖОІППО
	Лінчук В.К.

	15. 
	Інформація про виконання в 2014 році «Комплексної програми виховної роботи з дітьми та молоддю м.Новограда-Волинського на 2010-2014 рр.»
	Балаушко Т.М.

	16. 
	Надання адресних консультацій керівникам гуртків позашкільних закладів по оформленню матеріалів на міське виставку ППД
	Балаушко Т.М.

	17. 
	Узагальнення списків талановитих та обдарованих дітей ЗНЗ міста (переможці міських, обласних, міжнародних, всеукраїнських конкурсів, олімпіад, фестивалів, змагань, відмінників навчання за І семестр 2014-2015 н.р.)
	Балаушко Т.М.

	18. 
	Підготовка інформації про наявність музеїв в ЗНЗ та ПНЗ міста
	Балаушко Т.М.

	19. 
	Надання індивідуальних консультацій педагогам ДНЗ з питань створення веб-сайтів
	Костюк О.М.

	20. 
	Заповнення сторінок ІМЦ новинами, корекція та розміщення методичних розробок педагогів в розділі «Методична скарбничка» 
	Костюк О.М.

	21. 
	Розробка Інтернет-сторінки ІМЦ та її наповнення www.nv-imc.edukit.zt.ua

	Методисти

	22. 
	Підготовка матеріалів на сайт міської ради і для місцевих ЗМІ


	Методисти


Завідувач ІМЦ      



          П.К. Ліневич

